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中国建设银行股份有限公司（China Construction Bank Corporation），简称中

国建设银行，是中央金融企业、股份制商业银行，成立于 1954年 10月 1日，

总部位于北京市西城区金融大街 25号，主营业务有公司金融业务、个人金融业

务、资金资管业务等。股票名称为建设银行；股票代码为 601939(A股)、939(H
股)。

建设银行在各地城市开展分离式保函业务，可以向担保公司申请办理建设银行的

保函。

https://baike.baidu.com/item/%E8%82%A1%E4%BB%BD%E5%88%B6%E5%95%86%E4%B8%9A%E9%93%B6%E8%A1%8C/2131041?fromModule=lemma_inlink


建设银行保函办理说明

保函

品种

投标保函

履约保函

预付款保函

质量保函

农民工工资支付保函

海关关税保函

对外劳务合作风险处置备用金银行保函

海员外派服务履约保证金保函

旅游服务质量保证金银行保函

出函

基本要

求

1 无需在建行开户，

不占用企业在银行的授信额度。

可借用担保公司在银行的授信额度，办理保函

2 公司状态不得为失信被执行、限制高消费

出函时

间

投标保函 当天出函

其他保函类型 3-5个工作日出函

有效期 2025年 8月政策：最长开 3年

保函性

质

可出具

独立附单据（一般保证责任）、

连带保证责任、

见索即付独立性质

保函

真伪

建设银行保函带保函编号和查询码，能在建设银行官网查询真伪

https://www.ccb.com/tran/WCCMainB1L1?CCB_IBSVersion=V5&SE
RVLET_NAME=WCCMainB1L1&TXCODE=NBH001

https://www.ccb.com/tran/WCCMainB1L1?CCB_IBSVersion=V5&SERVLET_NAME=WCCMainB1L1&TXCODE=NBH001
https://www.ccb.com/tran/WCCMainB1L1?CCB_IBSVersion=V5&SERVLET_NAME=WCCMainB1L1&TXCODE=NBH001




以下是各种保函类型的办理详细和案例

投标保函

投标保

函的定

义

投标保函是指招标文件规定投标人应该缴纳投标保证金，投标保证金

可以用银行保函的方式替代，如发生被保证人投标后撤标、中标后不

签署合同、或者不提供履约担保的情况，受益人可向担保银行提起索

赔。

担保

金额

担保金额来源于招标文件

80万以内算是常规项目

80万-1000万算是高额项目

所需

资料

80万以内 仅需招标文件电子版，

和投标公司营业执照扫描件

80万-1000万 分离式保函承诺书，

委托担保协议书，

个人反担保（如有）

出函

时间

工作日 上午提交

晚上 6点出函

当晚顺丰寄出纸质原件

办理

联系

深圳市众拓工程担保有限公司

王经理 158 1555 2225



以下是保函案例图：





履约保函 预付款保函 质量保函

履约保

函的定

义

应劳务方和承包方（申请人）的请求，银行金融机构向工程的业主方

（受益人）做出的一种履约保证承诺。如果劳务方和承包方日后未能

按时、按质、按量完成其所承建的工程，则银行将向业主方支付一笔

约占合约金额 5%~10%的款项。

预付款

保函的

定义

买方或业主在合约签订后的一定时间内预先需向供货方支付一定比例

的款项作为执行合同的启动资金，由于该款项是对供货方在履约之前

所作的预付，买方为了避免日后由于供货方拒绝履行义务或者无法履

行义务，却不退款而无端遭到损失，要求供货方在买方预付之前开出

银行预付款保函，由银行作出承诺，一旦申请人未能履约或者是无法

全部履约，担保行将在收到买方提出的索赔后，向其返还这笔与预付

金额等值的款项，或者相当于合约尚未履行部分相当比例的预付金额，

使买方能够顺利的收回所预付的款项。

质量保

函的定

义

是银行或金融机构应供货方、承建方申请向买方或业主出具的书面担

保文件，用于确保货物或工程在合同约定质量不达标时，由担保方对

未履行的更换、维修义务进行赔偿。其担保金额通常为合同总额的

5%-10%，有效期由交易双方协商确定，常见于工程承包、设备供货等

领域的质量保证阶段。

担保

金额

常规履约保证金不得超过合同金额的 10%

常规预付款保证金不得超过合同金额的 30%

常规质量保证金不得超过合同金额的 10%

所需

资料

如下表清单

出函

时间

各银行支行，分行，省分行的办理时间不一样，约为 3-5各工作日。

金额超过 1000万约 7个工作日

办理

联系

深圳市众拓工程担保有限公司



王经理 158 1555 2225



办理履约保函、预付款保函、质量保函的

常规资料清单

类别 序号 目录 份数

基础

资料

1 营业执照 1份

2 法定代表人身份证复印件 1份

3 企业资质证书（符合招标要求的资

质）

1份

4 上一年度和近一期财务报表

（担保金额 200万以上提供近 2 年

财报和近一期财务报表）

1份

负债率低于 70%、利润表盈

利

5 公司章程（最新版） 1份

6 近一个月征信报告 1份

项目

资料

7 招标文件（如有） 1份

8 中标通知书（如有） 1份

9 合同及补充协议（如有） 1份

反担

保资

料

10 身份证、结婚证、房产证 电子版加纸质盖章版 1份

11 保证单位的内部决议（如有） 1份

其他 12 出具委托式保证承诺书 1份

13 保函收妥确认书 1份

所有资料必须加盖公章，如多页首页公章+骑缝公章

如需开具质量保函，质量保函需要提供验收报告



以下是履约保函、预付款保函、质量保函案例图

履约保函



预付款保函案例图：



质量保函案例图：



更多保函业务，详询：

公司：深圳市众拓工程担保有限公司

联系人：王经理

电话：158 1555 2225

微信：

地址：深圳市南山区西丽街道曙光社区中山园路 1001号 TCL 科学园区 C2 栋 C2F

官网：www.zhongtuodanbao.com

企业说明：深圳市众拓工程担保有限公司成立于 2019年 06 月 11日，注册资金

20000万元人民币，为国有独资担保公司，办理银行投标保函、履约保函、预付

款保函、质量保函、售电保函、农民工工资支付保函。

http://www.zhongtuodanbao.com



